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PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO PIAUI

ESCOLA JUDICIARIA DO PIAUI - EJUD-PI

Rua Professor Joca Vieira, 1449 - Bairro Joquei Club - Prédio da EJUD - CEP 64048-301
Teresina - PI - www.tjpi.jus.br

Termo de Referéncia N° 136/2021 - PJPI/EJUD-PI

TERMO DE REFERENCIA - 136/2021

1. OBJETO

1.1. Contratagdo de pessoa juridica ou pessoa fisica especializada, para ministrar capacita¢do na tematica de
CERIMONIAL PUBLICO para servidores do Tribunal de Justica do Piaui, em especial da Coordenadoria de Cerimonial-
CER.

2. FUNDAMENTO LEGAL DA CONTRATACAO
2.1. Artigo 24, 11, da Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.

2.2. O objeto deste instrumento refere-se a contratagdo de pequeno valor, enquadrando-se na hipotese de
licitag@o dispensavel assim como esta disciplinado na Lei N. 8.666/93 art. 24, inciso II, com as alteragdes do Decreto Federal
N. 9.412/2018.

Art. 24. E dispenséavel a licitagio:

II - para outros servigos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite previsto na alinea "a", do inciso II do artigo anterior e
para alienagdes, nos casos previstos nesta Lei, desde que ndo se refiram a parcelas de um mesmo servigo, compra ou alienagdo de
maior vulto que possa ser realizada de uma s6 vez;

3. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

3.1. A contratacdo da empresa para ministrar o referente curso se justifica pela solicitacdo advinda da
Secretaria da Presidéncia - SECPRE.

3.2. Visa contribuir para aperfeigoar os processos internos de planejamento de solenidades e para fortalecer
a imagem positiva do Tribunal perante as institui¢cdes e a sociedade.

3.3. O curso busca capacitar os servidores da Coordenadoria de Cerimonial e outros que se fizerem
necessario para a realizacdo cada vez mais profissionais e nos conformes como exige a legislagao.

4. CUSTO ESTIMADO DA CONTRATACAO

As empresas abaixo citadas apresentaram as seguintes propostas:

EMPRESA CURSO VAII{;) R
JULIANA ESPINDOLA GUERREIRO (2553158) Gestao em Eventos e Cerimonial Publico - RS
09h 6.500,00
LKA GESTAO DE EVENTOS, CURSOS E NEGOCIOS Atualizagdo em Cerimonial e Protocolo - R$
LTDA (2806354) 0%h 15.890,00
: Cerimonial e Protocolo Aplicado ao RS
EMILIA NUNES (2806361) Judiciario - 20h 4.000,00
4.1 CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA:
Unidade Or¢amentaria: 040106 - EJUD 040106 - EJUD
FONTE: 118- Recursos de Fundos Especiais 118- Recursos de Fundos Especiais
Aci (L 2871 - TREINAMENTO E CAPACITACAO - | 2871 - TREINAMENTO E CAPACITACAO -
¢do Orgamentaria: N o
Classificagdo Funcional 2" GRAU 2" GRAU
Prosramatica: 02.061.0015.2871 02.061.0015.2871
N & . . 339036 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa 339039 - Outros Servigos de Terceiros - Pessoa
atureza da Despesa: L. 1
Fisica Juridica
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5. ESPECIFICACOES DO OBJETO
5.1 DA TEMATICA

Curso com a tematica CERIMONIAL PUBLICO, a ser ministrado de forma hibrida, por meio de
plataforma de transmissao em tempo real (ZOOM OU SIMILARES) ou presencial, para um total de 10 (dez) servidores do
Poder Judiciario Piauiense.

5.2. CARGA HORARIA

O curso devera contar com carga horaria minima de 20 (vinte) horas, devendo a carga horaria diaria ser
ajustada entre contratante e contratada.

5.3. CONTEUDO PROGRAMATICO MINIMO DO CURSO:

O programa da capacitacdo deve atender no minimo aos seguintes pontos:

CURSO “CERIMONIAL PUBLICO”

- Conceituacao de Eventos, Cerimonial ¢ Protocolo;

- Regras e normas oficiais do cerimonial publico;

- Tipologia e Fases dos Eventos;

- Planejamento, organizagdo, logistica e execugdo de eventos solenes;
- Composicao de Mesa;

- Solenidades Virtuais;

- Simbolos Nacionais;

- Alimentos e bebidas em eventos;

- Atraso de autoridades, Representacdo e Auséncia imprevista;

6. LOCAL E PERIODO DE EXECUCAO

As datas e horarios serdo definidos pela EJUD/TJPI, conforme calendério académico, juntamente com a
empresa/ministrante, conforme disponibilidade e o setor demandante.

7. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, 0o CONTRATANTE devera:
7.1. Acompanhar, atestar e remeter nas notas fiscais/faturas a efetiva entrega do objeto;

7.2. Efetuar o pagamento do material, nas condi¢cdes e precos pactuados, dentro do prazo fixado neste
contrato, apds a entrega da documentagéo pelo Fiscal de Contrato ou pela Comissdo de fiscalizagdo a SOF ou FERMOJUPL

7.2.1. Nenhum pagamento serd efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagcdo ou qualquer obrigacdo
financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia;

7.3. Comunicar a CONTRATADA o mais prontamente possivel, qualquer anormalidade observada na
prestagdo dos servigos contratados, que possa comprometer a tempestividade, a qualidade e a eficacia a que se destina;

7.4. Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada.

7.5. Fornecer, a qualquer tempo e com a maxima presteza, mediante solicitagdo escrita da CONTRATADA,
informagdes adicionais, dirimir dividas e orienta-la em todos os casos julgados necessarios;

7.6. Manter os contatos com a CONTRATADA por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia que, posteriormente, devem ser confirmados por escrito no prazo de até 72 (setenta e duas) horas.

7.7. O Contratante ndo aceitara, sob nenhum pretexto, transferéncia de responsabilidade da CONTRATADA
para terceiros, sejam representante ou quaisquer outros.

7.8. Permitir acesso dos empregados da contratada as dependéncias do Palacio da Justiga para prestacdo dos
servigos, objeto desta contratagdo.

7.9. Supervisionar, gerenciar ¢ fiscalizar os procedimentos a serem realizados pela Comissdo de
Fiscalizagdo ou pelos ficais de contrato.

7.10. Exigir o afastamento de qualquer funcionario ou preposto da CONTRATADA que venha a causar
embarago ou que adote procedimentos incompativeis com o exercicio das fun¢des que lhe forem atribuidas.

7.11. Aplicar a CONTRATADA as penalidades regulamentares e contratuais.
8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
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Além das obrigacdes resultantes da observancia da Lei 8.666/93, a CONTRATADA devera:

8.1. Cumprir todas as obrigaces constantes neste Termo de Referencia, no contrato e nos termos de sua
proposta, assumindo exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo do objeto;

8.2. Executar o servigo de acordo com o prazo estabelecido no Contrato e/ou na Ordem de Servigo, a contar
do seu recebimento, juntamente com a Nota de Empenho, conforme o estabelecido no Termo de Referéncia, e:

8.2.1. Aplicar ao final da capacitacdo questionario de satisfagdo e avaliacdo curso e do(s) ministrantes.

8.2.2. Encaminhar via meio postal ou por meio eletronico os certificados de conclusdo do curso, para os
servidores que participarem da capacitacdo, conforme lista a ser encaminhada.

8.3. Assinar o Contrato Administrativo/Ordem de Servigo e retirar a Nota de Empenho no prazo de 48
(quarenta e oito horas), a partir da comunicagao por parte do Contratante que podera ser feita via telefonema, correspondéncia
ou correio eletrénico.

8.4. Manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes por ela assumidas,
as mesmas condi¢des de habilitacdo/regularidade exigidas, conforme estabelece o art. 55, XIII da Lei n° 8.666/93.

8.5. Responder satisfatoriamente qualquer questionamento do representante do TJPI, inerentes ao objeto da
contratacao;

8.6. Responder por quaisquer danos ou prejuizos causados ao patriménio do CONTRATANTE ou a
terceiros, por seus empregados durante a execugdo do Contrato;

8.7. Assumir total responsabilidade por quaisquer acidentes de que seus empregados venham a ser vitimas
nas dependéncias do Contratante;

8.8. Manter os contatos com 0 CONTRATANTE sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia na execugdo do Contrato que, posteriormente, devem sempre ser confirmados por escrito, dentro
de até 72 (setenta e duas) horas, a contar da data de contato;

8.9. Aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios
de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial do contrato;

8.10. Arcar com o pagamento de todas as despesas decorrentes do fornecimento do objeto, incluindo as
despesas definidas em leis sociais, trabalhistas, comerciais, tributarias e previdenciarias, impostos ¢ todos os custos, insumos
e demais obrigacdes legais, inclusive todas as despesas que onerem, direta ou indiretamente, o objeto ora contratado, ndo
cabendo, pois, quaisquer reivindicagdes da CONTRATADA, a titulo de revisdo de preco ou reembolso.

8.11. Prestar todos os esclarecimentos que forem solicitados pelo Tribunal de Justica do Piaui, devendo
ainda atender prontamente as reclamagdes.

8.12. Nao transferir a outrem, o objeto do Contrato, sem prévia e expressa anuéncia do Contratante.

8.13. A CONTRATADA fica obrigada a disponibilizar o(s) nimero(s) do(s) telefone(s) da empresa ou do
responsavel, para atendimento dos chamados da CONTRATANTE, para solu¢do do problema demandado, em caso de
reclamacdes.

8.14. Comunicar ao Contratante, com antecedéncia de 48 (quarenta e oito) horas os motivos que
eventualmente impossibilitem a prestacdo dos servicos no prazo estipulado, nos casos em que houver impedimento
justificado para funcionamento normal de suas atividades, sob a pena de sofrer as san¢des da Lei 8.666/93;

8.15. Vincular-se ao que dispde a lei n® 3.078, de 11/09/90 (Cddigo de Protegdo de Defesa do Consumidor).

8.16. E expressamente vedadas 8 CONTRATADA a contratagdo de servidor pertencente ao quadro de
pessoal do TJ/PI, durante o periodo de execugdo do objeto.

9. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento obedecera, para cada fonte diferenciada de recursos, a estrita ordem cronologica das datas
de suas exigibilidades, conforme determinado pela IN TCE/PI n® 02/2017 e art. 5° da Lei 8.666/93.

9.2. O pagamento sera efetuado pela Administragdo, em moeda corrente nacional, por Ordem Bancdria,
acompanhado dos seguintes documentos, remetidos pelo Fiscal de Contrato ou pela Comissao de Fiscalizacio:

a) Termo de Recebimento Definitivo ou Recibo, devidamente preenchido e assinado;

b) Apresentacdo da Nota Fiscal com dados bancérios, fatura ou documento equivalente, atestado pelo setor
competente;

c¢) Copia do Contrato Administrativo ou da Ordem de Servico; e

d) Copia da Nota de Empenho;

e) Prova de regularidade perante o Instituto Nacional do Seguro Social — INSS;
f) Prova de regularidade do FGTS;
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g) Prova de regularidade com a Fazenda Publica Federal, Estadual ¢ Municipal do domicilio ou sede e
divida ativa;

h) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas; e
g) Consulta ao Cadastro de Empresas Inindoneas e Suspensas - CEIS.

9.3. As certidoes extraidas do Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF substituirdo
os documentos relacionados nas letras e, f, g e h, que se dara por consulta ON LINE, nos termos da Instrucdo Normativa n°
03/2018 - SEGES/MPDG.

9.4. A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela licitante vencedora, obrigatoriamente com o nimero de
inscrigdo no CNPJ apresentado nos documentos de habilitacdo e da proposta, ndo se admitindo Notas Fiscais/Faturas emitidas
com outros CNPJ, mesmo aquelas de filiais ou da matriz. As Notas Fiscais dever@o conter discriminagdo idéntica a contida na
respectiva Nota de Empenho.

9.5. O banco ao qual pertence a conta da empresa deve ser cadastrado no sistema do Banco Central do
Brasil, para que seja possivel a compensa¢do bancaria, na qual o SOF / FERMOJUPI creditara os pagamentos a que faz jus a
empresa contratada.

9.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto houver pendéncia de liquidagdo ou qualquer obrigacdo
financeira em virtude de penalidade ou inadimpléncia.

9.7. Na existéncia de erros, omissdes ou irregularidades, a documentacdo serd devolvida a empresa
contratada/fornecedora, para as corregdes devidas, passando o novo prazo para pagamento a ser contado a partir da data da
apresentagdo dos documentos corrigidos.

9.8. Nao havera, em hipdtese alguma, pagamento antecipado.

8.9. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a licitante vencedora ndo tenha concorrido de
alguma forma para tanto, incidirdo corre¢@o monetaria e juros moratorios.

9.10. Fica convencionado que a corre¢do monetaria e os encargos moratdrios serdo calculados entre a data
do adimplemento da parcela e a do efetivo pagamento da nota fiscal/fatura, com a aplicacdo da seguinte formula:

EM=1xNxVP

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,0001638, assim apurado:

[=TX/365 1=0,06/365 1=0,0001644

TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9.11. A corre¢@o monetaria sera calculada com a utilizacdo do indice IGP-M da Fundagao Getulio Vargas.

9.12. No caso de atraso na divulgacdo do IGPM, serd pago a licitante vencedora a importancia calculada
pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

9.13. Caso o IGPM estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser utilizado, sera
adotado em substitui¢do o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

9.14. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial.

9.15. Qualquer atraso ocorrido na apresentag@o da nota fiscal, ou dos documentos exigidos como condi¢ao
para pagamento por parte da CONTRATADA importara em prorrogacdo automatica do prazo de vencimento da obrigacdo do
CONTRATANTE.

10. DAS SANCOES

10.1. As sangdes por descumprimento de clausulas deste Termo de Referéncia sdo aquelas constantes da Lei
8.666/1993 e suas alteragdes posteriores, como também as que estdo discriminadas no anexo I deste Termo de Referéncia.

11. DA RESCISAO
11.1. As hipoteses de rescis@o sdo aquelas previstas nos artigos 77 e 78 da Lei 8.666/93.

12. DO FORO

12.1. Fica eleito o foro da Comarca de Teresina, Capital do Estado do Piaui, para dirimir as questdes
oriundas deste Termo de Referéncia e das contratagdes dele decorrentes, excluido qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.
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ANEXO I

(Infracdes, graus, multas e penalidades)

Item Infracgao Grau Multa

Descumprimento de quaisquer outras obrigagdes contratuais, ndo explicitadas L

1 . . . 1 Moratodria
nos demais itens, que sejam consideradas leves

2 |[N&o entrega de documentagdo simples solicitada pelo CONTRATANTE 1 Moratoria

3 |Atraso parcialmente justificado na entrega até 30 dias. 1 Moratéria

4 |Atraso parcialmente justificado na entrega acima de 30 dias até 60 dias. 2 Moratoria

5 ||Atraso parcialmente justificado ou injustificado na entrega acima de 60 dias. 2 |[Compensatodria

6 [Descumprimento de outros prazos, previstos do TR 2 Moratoéria

7 |Erros de execugdo do objeto 3 Moratéria

8 [Desatendimento as solicitagdes do CONTRATANTE 3 Moratéria
Descumprimento de quaisquer outras obrigagdes contratuais, ndo explicitadas .

9 . . . . g 3 Moratéria
nos demais anteriores, que seriam consideradas médias

10 |[Execugdo imperfeita do objeto 3 Moratéria
Nao manutencdo das condi¢des de habilitag@o e de licitar e contratar com a o

11 .. A S 4 |Compensatoria
Administragdo Publica durante a vigéncia contratual

12 [N&o entrega de documentacdo importante solicitada pelo CONTRATANTE 4 |Compensatoria

13 Descumpyirpento de quai§quer outras obrigagdes contratuais, ndo explicitadas 4 |Compensatoria
nos demais itens, que seriam consideradas graves

14 |Inexecugdo parcial do Contrato 4 |Compensatoria

15 D;scumpr@meinto da legislacdo (legais e infralegais) afeta a execucdo do objeto 5 |Compensatéria
(direta ou indireta)
Cometimento de atos protelatorios durante a execucdo visando adiamento dos .

16 5 [Compensatéria
prazos contratados

17 [Inexecucdo total do Contrato 5 ||Compensatoria
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Adverténcia - 1° Mora moratdria L Impedimento
Grau A Multa Compensatoria
Ocorréncia Valor Mensal Prazo

1 Sim Nao Nao Nao

Minimo: 1
meés
Maximo: 2
anos

2 Nao 1% a 4,9% por ocorréncia ou contrato | 1,5% a 4,9% por ocorréncia ou contrato

Minimo: 6
meses
Maximo: 3
anos

3 Nao 5% a 8,9% por ocorréncia ou contrato | 8,0% a 14,9% por ocorréncia ou contrato

Minimo: 3
anos
Maximo: 5
anos

4 Nao 9% a 11,9% por ocorréncia ou contrato||15,0% a 24,9% por ocorréncia ou contrato

Minimo: 4
anos
Maximo: 5
anos

5 Nao 12% a 15% por ocorréncia ou contrato| 25% a 30% por ocorréncia ou contrato

L
Se I! @ Documento assinado eletronicamente por Maria Evangilina Barroso de Araujo Dias, Superintendente Administrativo
da EJUD, em 28/10/2021, as 18:04, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

assinatura
eletrénica

= A autenticidade do documento pode ser conferida no site http://sei.tjpi.jus.br/verificar.php informando o cédigo verificador
2805114 ¢ o codigo CRC 8DD60DE?T.
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